
 

Nabídka pracovní pozice Ekonom / hlavní účetní příspěvkové organizace 
 
Organizace:  Tylův dům  
Místo výkonu práce: Vrchlického 53, Polička 
Typ vztahu:  Pracovní poměr na dobu neurčitou, plný úvazek 
Předpokládaný nástup:  1. 4. 2021 nebo dle dohody (nutné předchozí zapracování - forma DPP)  
Kontaktní osoba: Petr Cuper, ředitel; telefon +420 604 565 663 
 
Popis činnosti: 

- Kompletní vedení podvojného účetnictví příspěvkové organizace včetně závěrek, 

ekonomických rozborů a rozpočtů, komunikace se zřizovatelem. 

- Finanční řízení organizace, plánování, zpracování a sledování čerpání rozpočtu. 

- Příprava projektů po ekonomické stránce včetně rozpočtů pro žádosti o dotace. 

- Komunikace s poskytovateli dotací, s projektovým specialistou. 

  

Požadavky: 

- VŠ/SŠ ekonomického směru, praxe v ekonomické oblasti min. 3 roky výhodou. 

- Trestní bezúhonnost – výpis z rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce. 

- Zkušenosti s podvojným účetnictvím podmínkou. 

- Osobnostní předpoklady pro práci ekonoma, manažerské dovednosti. 

- Schopnost komplexního přístupu, analytické a logické uvažování. 

- Samostatnost, aktivní přístup, zodpovědnost, pečlivost, kreativní přístup k práci. 

- Vysoké pracovní nasazení, odolnost vůči stresu, časová flexibilita, loajalita. 

- Výborné komunikační, organizační a vyjednávací schopnosti. 

- Nutná znalost práce na PC (MS Office: zejména Excel – kontingenční tabulky, makra, funkce), 

znalost účetních programů výhodou. 

- Znalost AJ na komunikativní úrovni výhodou. 

- Řidičský průkaz skupiny B výhodou. 

  

Nabízíme: 

- Zaměstnání ve stabilní a etablované organizaci. 

- Příjemné pracovní prostředí a přátelský neformální kolektiv. 

- Možnost podílet se na tvorbě projektů, prostor pro seberealizaci, osobní rozvoj a další vzdělávání. 

- Platové zařazení: dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. v platném znění – 10. platová třída 

- Služební mobilní telefon, notebook, stravenky.  

  

Písemnou přihlášku zašlete na adresu: Tylův dům, Vrchlického  53, Polička do: 19.2.2021 “. V 

přihlášce uveďte, že souhlasíte se zpracováním osobních údajů. 

K přihlášce je třeba připojit profesní životopis, kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání, výpis 

z rejstříku trestu. Obálku označte heslem „Ekonom“. O výběru k ústnímu pohovoru budete 

informováni.  


