PoKkyny pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
Schvaleno zastupitelstvem mésta Bystré dne 16.12.2015 usneseni ¢. 8

Clanek 1 - Uvodni ustanoveni
(1) Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,pokyny“) upravuji zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu zadavatelem a dotovanym zadavatelem s uéinnosti od 1. 1. 2016.
(2) Pokyny vychazi ze zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
.zakon®).
(3) Pro uzavirani smluvnich vztaht plati zakon ¢. 89/2012 Sb., obansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisU.

Clanek 2 - Pojmy

(1) Zadavatelem se pro ucely téchto pokynll rozumi mésto Bystré a subjekty, které jsou zfizeny nebo zalozeny
méstem (Zakladni Skola, Mateiska Skola, Zakladni umélecka Skola, Technické sluzby Mésta Bystré s.r.o.).

(2) Dotovanym zadavatelem je pravnicka nebo fyzicka osoba v pfipadé, Ze pofizuje pfedmét pinéni hrazeny z vice
nez 50% z penéznich prostfedkll mésta Bystré (s vyjimkou pfispévkl na &innost) nebo z jinych verejnych
zdrojt.

(3) Vefejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé objednavky nebo smlouvy mezi zadavatelem a jednim &i
vice dodavateli, jejimz pfedmétem je Uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich
praci (§§ 7 az 10 zakona).

(4) Vefejné zakazky se podle pfedmétu déli na verfejné zakazky na dodavky (§8), vefejné zakazky na sluzby (§10) a
vefejné zakazky na stavebni prace (§9).

Clanek 3 - Predpokladana hodnota verejné zakazky
(1) Predpokladana hodnota vefejné zakazky (§§ 13-16) musi byt stanovena pfed zahajenim zadavaciho fizeni.

(2) Predpokladanou hodnotou se pro uUcely téchto pokynl rozumi zadavatelem nebo dotovanym zadavatelem
stanovena predpokladana vyse penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky. Pfi stanoveni
predpokladané hodnoty je vZdy rozhodna cena bez dané z pfidané hodnoty.

(38) PFi stanoveni pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist predpokladané hodnoty obdobnych a
spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, ¢i stavebnich praci, které hodla poridit v pridbéhu ucéetniho obdobi.

Clanek 4 - Vefejné zakazky podle vyse predpokladané hodnoty
(1) Verejnou zakazkou malého rozsahu (dale jen ,VZMR®) se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpoklddana
hodnota:
e nedosahne 2,000.000,- K& v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo na sluzby
¢ nedosahne 6,000.000,- K¢ v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace
(2) Verejné zakazky malého rozsahu se pro ucely téchto pokynU dale déli do étyr kategorii:
= VZMR I. kategorie
od 0,- K¢ do 50.000,- K& na dodavky, sluZzby a stavebni prace
=  VZMR Il. kategorie
od 50.001,- K& do 500.000,- K¢ na dodavky, sluzby a stavebni prace
=  VZMR lll. kategorie
od 500.001,- K& do 2,000.000,- K& na dodavky a na sluzby
od 500.001,- K& do 6,000.000,- KE na stavebni prace
(3) VSechny &astky pfedpokladanych hodnot jsou uvedeny bez pfislusné sazby DPH.

(4) Predpokladana hodnota vefejné zakazky stanovena zadavatelem musi odpovidat cenam v regionu a Case
obvyklym.

Clanek 5 - Zvefejiovani informaci
(1) Zverejiovanim informaci se rozumi zvefejnéni vefejné zakazky a vSech souvisejicich ukonu, a to dle pozadavki
legislativy nebo dotacniho titulu bud' na internetovych strankach zadavatele, nebo na profilu zadavatele (napf.
pro mésto Bystré = https://www.vhodne-uverejneni.cz/) nebo v registru smluv (pozn.: od ucinnosti zakona).

(2) VZMR I. kategorie - neni povinnost zvefejhovat (zakazky z volné ruky)

(3) VZMR 1I. kategorie se zverejiuji na internetovych strankach zadavatele; (podle rozhodnuti zadavatele se
mohou misto toho zvefejnit na profilu zadavatele)

(4) VZMR 1ll. kategorie se vzdy zverejnuji na internetovych strankach zadavatele a na profilu zadavatele

(5) V pfipadé uzavreni smlouvy s plnénim nad 50.000,- Ké bez DPH je povinnost do XX dnt zvefejnit celé znéni
v registru smluv (pozn.: bude platit od Gcinnosti zakona, pripravuje se od poloviny roku 2017).

(6) V pfipadé uzavreni smlouvy s plnénim nad 500.000,- K¢ bez DPH je povinnost do 15 dnt zvefejnit celé znéni
smlouvy na profilu zadavatele (§7147a zakona o verejnych zakazkach).



https://www.vhodne-uverejneni.cz/

Clanek 6 - Obecné zasady postupu zadavatele

(1) Zadavatel je povinen pfi zadavani vSech druhud vefejnych zakazek dodrzovat zasady:
» transparentnosti (= kdo, co, jak a pro¢ rozhodl; vSe je tfeba archivovat pro kontrolni organy)
» rovného zachazeni (= shodny pfistup zadavatele ke vS§em uchazeéim, resp. zajemcum; jedna se
predevsim o ukony v priibéhu administrace VR)
» zakazu diskriminace (= Zadny z dodavatelt, zajemct nebo uchazeéu nesmi byt pfimo nebo neprimo,
védomé nebo nevédomé zvyhodnén nebo znevyhodnén oproti jinym subjektum ve stejném
postaven; jedné se predevsim o stanoveni podminek VR ve fazi pfipravy zadavaci dokumentace)

(2) Zadavatel pro administraci VZMR od Il. kategorie jmenuje minimalné tficClennou komisi pro otevirani obalek a
posouzeni a hodnoceni nabidek; komise mlze byt jmenovana na zadavatelem stanovené obdobi.

(3) Zadavatel u VZMR I. kategorie odeSle rozhodnuti o pfijeti nabidky ve Ih(ité do 5 pracovnich dnt ode dne
rozhodnuti;

ve Ihaté do 15 dnii ode dne odeslani rozhodnuti odesle objednavku na realizaci pfedmétu vefejné zakazky (plati i
Vv pripadé objednavky do 100.000,- K¢ u VZMR II. kategorie)

(4) Zadavatel u VZMR I1l. a lll. kategorie zvefejni oznameni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ve Ihaté do
10 pracovnich dnt ode dne rozhodnuti;

ve Ihuté do 15 dnli ode dne zvefejnéni oznameni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky zadavatel vyzve
vitézného uchazele k uzavieni pisemné smlouvy na realizaci pfedmétu vefejné zakazky. Odmitne-li vybrany
dodavatel uzavfit se zadavatelem smlouvu, midze zadavatel uzavfit smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako
druhy, resp. tfeti v pofadi.

(5) Nabidkova cena vefejné zakazky z nabidky vybrané jako nejvyhodnéjsi, resp. z nabidky na druhém a tfetim
misté, musi odpovidat cenam v regionu a ¢ase obvyklym.
Clanek 7 - Zruseni vybérového fizeni u zakazek malého rozsahu
(1) Zadavatel je opravnén vybéroveé fizeni zrusit kdykoliv, bude-li to uvedeno ve vyzvé nebo v zadavaci dokumentaci.

(2) O zruseni vybérového Fizeni je zadavatel povinen informovat vSechny zic¢astnéné subjekty.

Clanek 8 - Rozdéleni pravomoci a zodpovédnosti pro provedeni vybérovych fizeni

Kategorizace vefejnych zakazek Stanoveni Otevirani Rozhodnuti
. . . Zpracovatel posouzeni a fev_:
predpokladané - . o vitéezi
(bez DPH) ceny VR hodnoceni a poradi
nabidek P
Dodavky, sluzby igrﬁ‘t‘(’) o
VZMR stavebni prace Spravce Spravce p+ y Statutarni
. kat. kapitoly kapitoly ieden &len zastupce
do 50.000,- Ké& jeden
komise
Za mésto
Spravce Rad st
. N kapitol ada mesta
Dodavky, sluzby proy o . (neni-li v rozpodtu
VZMR Stavebni prace nebo Sprévee Tncj:ﬁg:gvléonr?se pak zastupitelstvo)
Il kat. od 50.001,- K¢ spracovatel kapitoly zadavatelem Za ostatni
do 500.000,- K& pracovar
technické o
dokumentace Statutarni
zastupce
Triclenna komise 72 mésto
Dodavky, sluzby Soré jmenovana
pravce d |
. kapitoly Spravce zadavatelem Zastupitelstvo
od 500.001,- Ke kapitoly mésta
VZMR do 2,000.000,- Ké nebo Pro §tavebn|
Ill. kat. o + prace od K
Stavebni prace zpracovatel 2,000.(100,- ¢ Za ostatni
od 500.001,- Ké technicke starosta pfedseda IV A
. dokumentace . PR Statutarni
do 6,000.000,- K& (je vhodné prizvat .
. . zastupce
i projektanta)




Clanek 9 — Minimalni povinnosti zadavatele pfi VZMR

Kategorizace verejnych
zakazek (v K¢ bez DPH)

Ukon

Pozadovany zplsob zpracovani
(= minimalni poZadavky)

VZMR Dodavky
l. kat.
Sluzby
IhGta pro
zpracovani .
nabidek Stavebni
prace
min 3
pracovni
dny do 50.000,-

VZMR |. kat do 15.000;,-
K¢ bez DPH

Jsou mimo rezim zadavani a nemusi se
administrovat, nezverejiuji se.

Jednoducha vyzva —
osloveni uchazece

Elektronicky (mailem)
nebo dle podminek dotace

Pocet
oslovenych uchazecu

1 nebo dle podminek dotace

Jednoducha vyzva
musi obsahovat
(+ podminky dotace)

Oznaceni vefejné zakazky a jeji specifikace
Lhuty a udaje pro administraci VZ
Udaje o hodnoticich kritériich

Formulare

Podklad pro kalkulaci (= vykaz vymér)

Predani nabidky

Elektronicky nebo pisemné

Nabidka musi obsahovat

Ocenény vykaz vymér s kone€nou cenou

Smluvni vztah

Objednavka

Archivace u zadavatele
(+ podminky dotace)

Stanoveni pfedpokladané hodnoty
Jednoducha vyzva vefejné zakazky
Nabidka uchazece

Objednavka

Kategorizace vefejnych Ukon PoZadovany zpUsob zpracovani
zakazek (v K¢ bez DPH) (= minimalni poZadavky)
VZMR Dodavky Vyzva — Elektronicky (mailem) nebo pisemné
Il. kat osloveni uchazecu Zveiejnéni dle rozhodnuti zadavatele

Sluzby Pocet . .. 3 nebo dle podminek dotace

oslovenych uchazecu
. Vyzva | ifikacni udaj I
Ihtta pro Stavebni y U C()jent|v| a?nl in.aJ,e zas,a\:(ateg ) "
zpracovani - s podminkami pro znacCeni vefejné zakazky a jeji specifikace
nabidek prace zpracovani nabidky Lhity a Gdaje pro administraci VZ
musi obsahovat Udaje o hodnoticich kritériich
inG od (+ podminky dotace) Pozadavky na zpracovani nabidky
min 1 Dopliiujici informace
pracovnich 50.001,- F aF - - - -
. do ormulare Navrh smlouvy nebo navrh objednavky

dnu pro zpracovani nabidky | Rekapitulaéni list

500.000,- Podklad pro kalkulaci (= vykaz vymér)
(nebo dle Ptedani nabidky Pisemné v uzaviené obalce
podminek - -
dotace) Nabidka musi obsahovat | VypInény a podepsany navrh smlouvy

(+ podminky dotace)

nebo potvrzeny navrh objednavky
Rekapitulacni list
Ocenény vykaz vymeér
Profesni kvalifikaéni predpoklady
(postaci dolozit z portalu ARES)

Smluvni vztah

Smlouva (do 100.000 K¢ staci objednavka)

Archivace u zadavatele
(nejméné 5 let, neni-li
stanoveno jinak)

(+ podminky dotace)

Stanoveni pfedpokladané hodnoty

Vyzva a pozadavky na zpracovani nabidky
Nabidky uchazecu

Zaznamy a protokoly z jednani komisi
Rozhodnuti zadavatele

Smlouva, resp. objednavka

Doklady o zvefejfiovani




Kategorizace verejnych
zakazek (v K¢ bez DPH)

Ukon

Pozadovany zplsob zpracovani
(= minimalni pozadavky)

VZMR
IV. kat.

Ih(ta pro
zpracovani
nabidek

min 10

pracovnich
dnt

(nebo dle
podminek
dotace)

Dodavky
Sluzby

od
500.001,-
do
2,000.000,-

Stavebni
prace

od
500.001,-
do
6,000.000,-

Vyzva —
osloveni uchazed

Elektronicky (mailem) nebo pisemné
Zvertejnéni vzdy na profilu zadavatele

Pocet
oslovenych uchazecu

3 nebo dle podminek dotace

Vyzva
musi obsahovat
(+ podminky dotace)

Identifikacni Udaje zadavatele

Oznaceni verejné zakazky a jeji specifikace
Lhuty a kontaktni Udaje pro administraci
Udaje o hodnoticich kritériich

Zadavaci dokumentace
musi obsahovat
(+ podminky dotace)

Identifikacni Udaje zadavatele
Identifikacni udaje vefejné zakazky
- ucelené nebo dilCi Casti
- podrobné vymezeni
- klasifikace vefejné zakazky
Pozadavky na kvalifikaéni pfedpoklady
Pozadavky ZD na zpracovani nabidky
- obchodni a platebni podminky
- technické podminky
- pozadavky na zpracovani variant
- pozadavky na zpracovani ceny
- obsah a podani nabidky
ZpuUsob hodnoceni nabidek dle kritérii

Poskytnuti ZD, prohlidka, dodate¢né
informace

Dopliujici poZadavky, jind upozornéni

Formulare
pro zpracovani nabidky

Navrh smlouvy, od 2,000.000,- K& obchodni
podminky

Rekapitulacni list

Podklad pro kalkulaci (= vykaz vymeér)

Kvalifikaéni predpoklady (ZKP, PKP)

Predani nabidky

Pisemné v uzaviené obalce

Nabidka musi
obsahovat

(+ podminky dotace)

Vyplnény a podepsany navrh smlouvy, od
2,000.000,- K¢ také potvrzené obchodnich
podminek

Rekapitulacni list
Ocenény vykaz vymeér
Kvalifikaéni predpoklady:
Zakladni - ¢estné prohlaseni
Profesni - kopie Zivhostenského opravnéni

Smluvni vztah

Smlouva, SP od 2,000.000,- K¢ také OP

Archivace u zadavatele
(nejméné 5 let, neni-li
stanoveno jinak)

(+ podminky dotace)

Stanoveni pfedpokladané hodnoty
Vyzva, ZD a vzory formulara
Nabidky uchazec

Zaznamy a protokoly komisi
Rozhodnuti zadavatele

Oznameni o rozhodnuti zadavatele
Smlouva, popf. OP

Doklady o zvefejniovani




